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Veiledning elektronisk lgnnsfil Visma Lann

Om elektronisk leannsfil

Hva menes med «elektronisk lannsfil»?

Finans Norge (FNO) har utarbeidet en bransjestandard for pensjonsberegninger.
Mange regnskapssystemer anvender denne standarden. Regnskapsferer kan
dermed bestille en rapport i regnskapssystemet som oppsummerer all informasjon
rundt lgnn og ansettelsesforhold som pdvirker pensjonssparingen, og sende denne
som en xml-fil direkte til pensjonsselskapet.

| Visma Lenn omtales elektronisk Iennsfil som rapportalternativet
«FNO bransjestandard elektronisk»

Hva skal regnskapsferer gjere med lennsfilen?

Du lagrer Ignnsfilen som beskrevet videre i denne veiledningen og sender den
til Duvi Pensjon. Dette md& gjeres innen den 5. hver méned.

Brukertips fra Visma

https.//community.visma.com/t5/Brukertips-i-Visma-Lonn/
Pensjonsrapportering-FNO-Bransjestandard/ta-p/25860
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Elektronisk
lgnnsfil i Visma Lann

Hvordan sender man lennsfil fra Visma Lenn?

For at det skal vaeere mulig & utarbeide en elektronisk lgnnsfil er det viktig at de
ansatte er registrert som Pensjonsberettiget i Visma Lonn. Hvis du allerede har
registrert de ansatte som pensjonsberettiget kan du gé rett videre til Del 2. Om ikke
folg veiledningen punktvis fra start, altsd b&de Del 1 og Del 2. Del 1 omhandler &
registrere de ansatte, mens Del 2 omhandler utarbeidelsen av lennsfilen.

Filen lastes opp pé&: https://vi.duvi.no/upload/#

Del 1: Registrering av de ansatte

1. ,&pne Visma Lenn.
2. Velg «Grunndata» i menylinjen i gvre del av programmet.
3. Velg «Ansatte og s& «Ansatte» i neste sidemeny.

% Visma Lenn - NHH-RG - Intolne ufforekar

O Redg@2Wyvis| Grurndata Rutine Oresperse erktoy Vindu  Hjelp

Ansallygrappe:

| Fraves L4 Pursunial, ally
Hovaecbokskontoar
Skattekort import Visma Lemmspoal  Konlaki oss
| ansvarsenheter

Fardelingsnakle

ARl i UGG forretningslesninger for sma og

Nuheter naforkd  TTM22pPNyENInger  nstore bedrifter

Isnart 20 dr har Rubicon &g Viama veert crabetydende med kvalitet og troft for norke and
Jis og melomeiors bedrifter. Viema etandardizarte forreinngeeyvetamar ar enkls i tipaces og er

Tilbake  forsidan apne for vidersutvilling pa mange fronter.
Ve Lonnspu bal er en gralislenesie drevel av Visoa Sofllware fur ale boukere. Jer Tnnes

V¥ DI RTBIOE du blant annct brukertips, aktucbe temacr, ryheter og ryttige kenker.
LBs Me"am isma | annsponal



https://prod.pensjonpluss.com/SPE/SalaryFileUpload/
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4. Fyll inn for stillingen (se tekstboksene for mer informasjon om alternativene).

Det at en ansatt kommer i filen eller ikke, styres kun av krysset p& "Pensjonsinnberettes”.

Ansettelsesforhold:
1. Fast ansatt
2. Vikariat / Midlertidig

3. Ekstra / Engasjement
(person utelates)

e

1 Ansate | 2 Ansattiiszer

ltiv] amsor [z wi[owd | moRmANN

| ZAnsatiopplysninge | 4 Faste bansaksjoner  Sdsbeidsforhold  fUlenlandsupplysnings I Personalopy 8 Histarikk
Oppiysninger
Havn Ansefteisestarhold 1 - Fastanant Ansatidate Moty g
Adresse 1 Hellevaien 11 Arbeigstornolasype 1. Ordinmrarbeidsiornold = Ferm. fra dato
Adresse 2 Arbeidssiatus 0 - AbtrY (+) Farventet tibake
Paslne = Alanming stppe 1+ Faal lennct (=) Permprasent 608
Landkode HO = Asbeigsbdsoranng 1- licke skiR Vikasiat uboper
Fadselsar MOTEMITAT . Mann Stilling sl ok 100,00 Sluttdata #
Utbatalingsmite - Lonnskanio w  MArsipnn /i
Bankkonts 1222543780 Hovedarbeidssted 1 = Hovedorbedssids [ Penspnsmntereties
Eepast ols.narmanngzgmail com ke o
Audsiing =
Prosjekt =

Avlgnningstype:

1 - Fast lgnnet (F)
Arbeidsstatus: 2 - Timelgnn (T)

0. Aktiv (A) 3 - Provisjonslgnnet (P)
1. Sluttet (blank) *

3. Syk u/lenn (S)

4. Syk (S)

Ladar

5. Perm (LP)
6. Perm u/Lenn (AP)
7. Permittert

* Mdneden etter slutt rapporteres
sluttdato. Deretter ansatt borte fra fil.
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5. Huk av pd «Pensjoninnberettes».

Grunndata — RUNREr LA pPROITErIng Vindu  [Hjelp

1Ansafte | ZAnSallister

Ans.nn 284 = OLA HORMANN

_ikuuhnpplysnmncr.-j_Futﬂunuh,lunm SArpeidsforhald  §Uteniandsopplysnings T Personalopplysninger  § Historikk

Cuplysninger

Havn Ansefieisesforhold 1 - Fast ansal =  Ansaidato 3H.AT E
Aoragse | Hellavaisn 11 Arbeidsforhoideipe 1 - Ordinmed arbsidelornold = Farm. ira dato

Aoresse 2 ArGeids siahas 0 - Akt W Farvaniei tibake

B bmn = Avlanmangsipe i - Fasi lonnet e Pesm, prosend .00
Landkode HO = dabeidsldsordrmng 1 - lkke skifl w o Wikarial Wlloper E
Fodselsrn I0TRILITIT  O- Mann Hillireg s bk 100,00 Slulidalo i
Utbetalingsmite 0 - Lannskonio v Arglonn Hra 0,00 o

Bankkanks 15222645280 Havedarbaidssiad 1 = y -o——'( I: Pensprainnberatng )

E-post ola normEnnEgmail com Yrick AT e S— [TWama Severa

Avdsing —: Sailling 1 = Ansan [[] winema net

Prosjekt = Fartoy 0 [] vama Lann Capte

Leder 1) = Bukernoyn
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Del 2: Utarbeide elektronisk lannsfil

6. G4 til Hovedmenyen.
7. Velg «Rapportering» p& menylinjen.
8. Velg «Utskrifters.

% ‘isma Lenn - NHH-RG - Infoline uff

Vis  Grunndatz

Taselapper lering
Tagelhtskriter L

ODmVisma Om Visma-produkiene  Om Visma 1 aal Lanns-dcker
Multirasparterirg
Aktuelt Visma forretningslesninger for smé og

T — mellomstore bedrifter

I amart 20 & har Asbicon og Visma viort ciabetdende med kvaMetog knatt fer nemke sma
Vis og melomatare bedrifier. Visma stondardscrie forrefningasysiemer er enkle £ tipoase og or
T apne fur widereuviking pa mange fronter.
R Yinmes | annsnncial or en genfishnests dresed se Viama Snfemre fire ale bnoteee Her Snoner
. du blant anret brukerips, akluele temaer, nyheer op nytige lenker.

Les rmer om Visma Lennsporlal

9. Velg «Pensjonsrapporter» under «Tilgjengelige utskrifters.

& Wiz Lisnn = NHH-BG - [Utsknfte

Bl Eediger  ¥iE  GCrumndats  Riiner presporsel  Rapportering Warktoy  Windu

R E @B o

Tiiglengelige utskrifter

-l AnBazTapponiar

[ i Repstrerngspurmaler
-l Lennsatpper

ol Regnskacsblag
Ll Baskister

-l SodkEnnngsurnales
[ Fravmsasapnnmer
1ol *Periodinke rapperbes

-l Avatemming
[0 Gl Andre rapperter

[4-Ga) Ewicrenmk namings forming
(i i Exspost  skonomisysien

] :-‘ Enntralrpperier

1ol Fackiokrapporter 8 makling
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10. Huk av for «FNO-bransjestandard elektronisk».

1. Fyll inn nedvendig informasjon.

k=asinse o -
Ar T

Angi racporierngamined op dr for valge Bnssgernger
Framan fwut

Lk & Avaime fenes

R - pipenia forspanjar sam passjonsgrunsiag
b e e R
Leansarter

Paroatians ] =

Angiipnnsanes Tor primme varabH AR S5m SIARE JRARES M EnEFEDEnNEA.

Tibeggans 18,14.30,50 788 =

Angievi ismsamer for Banuy’ som daaner prunsiag for Hensalegaraon

J

Werld Filnarsned vl alie] Th endaluns sl

Angi aktuelle lennsarter:

| periodelenn legger du

inn lennsart(er) for normal
timelonn - standard Ignnsart
5 -Timelonn

| tilleggslenn legger du inn
andre variable lennsarter

som skal med i OTP grunn-
laget.
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12. Velg «Eksport» — den elektroniske lgnnsrapporten er nd fullfert.

e
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o e Lm -
[ .
oo, =
] e

R =
A B T D R B R i
o EETETETST RO

SN b

13. Den elektroniske lgnnsfilen kan né lastes opp pd Duvi Pensjon sine sider:
https://vi.duvi.no/upload/#

Eksempel pd et utklipp av en elektronisk lgnnsfil generert i Visma Lenn:

Anlgas Perigdulgen pedhjem larn Ayl tmgr  Tidleggulons gadljni lonn



https://prod.pensjonpluss.com/SPE/SalaryFileUpload/
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Notater til utskriften av pensjonsrapport:

- Den eksporterte filen speiler rapporten.

- Arslgnn er hensyntatt ansattes stillingsbrok.

- Periode - og tilleggslenn er tillagt fremtidig feriepenger av det
samme (normalt 12%).

- Timeleonn legges ut uten stillingsbrgk, men med antall timer.

- Fastlennede kan legges ut b&dde med arslenn og periodelgnn og/eller tilleggs-
lonn (om bedriften gnsker det).

NB: Ansatte som slutter

Du skal IKKE gjere noe med ansatte som har slutter utover & angi «arbeidsstatus»
sluttet og sluttdato. Ansatte som har sluttet rapporteres sluttet i médneden etter de
har sluttet. Etter det vil ikke personen komme i filen flere ganger.

14nsstte | 2 Ansattiiser |

:1 Ansattliste med adresse og teldnnnr[ 4 Ansattiisle med skatteopalysninger 5Ansatthiste med faste transaksjoner §Ansatiiste med per

¥ @ Ansnr Nawn Fensjonsinnbereties Utmeiing medemsskap pensjor  knmeking nytt mediems

v
K = L

R =a
b
i |
a

Om du lager filen to ganger for samme periode, vil ikke person som har sluttet
komme med i filen andre gang (systemet tror personen er utmeldt). Om behov
for & lage lgnnsfilen for andre gang for samme periode, mé& du vedrerende slutt-
ede ansatte sette hake i feltet «<Utmelding medlemsskap person» (fjernes ved
utmelding).

Du skal IKKE fjerne hake for «Pensjonsinnberettes» p& den ansatte som slutter! Gjor
du dette vil personen bli utelatt fra filen selv om lgnn er mottatt i aktuell méned.
Du kan fint angi sluttdato tilbake i tid. Personen blir rapportert vanlig helt frem til
perioden etter angitt sluttdato.
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