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Veiledning elektronisk lennsfil PowerOffice Go

Om elektronisk leannsfil

Hva menes med «elektronisk lannsfil»?

Finans Norge (FNO) har utarbeidet en bransjestandard for pensjonsberegninger.
Mange regnskapssystemer anvender denne standarden. Regnskapsferer kan
dermed bestille en rapport i regnskapssystemet som oppsummerer all informasjon
rundt lgnn og ansettelsesforhold som pdvirker pensjonssparingen, og sende denne
som en xml-fil direkte til pensjonsselskapet.

| PowerOffice Go omtales elektronisk lannsfil som rapportalternativet
«FNO-pensjonsrapport»

Hva skal regnskapsferer gjore med lonnsfilen?

Du lagrer lgnnsfilen som beskrevet videre i denne veiledningen og sender den til
Duvi Pensjon. Dette m& gjgres innen den 5. hver méned.
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Elektronisk
lannsfil i PowerOffice Go

Hvordan sender man lennsfil fra PowerOffice Go?

For at det skal vaere mulig & utarbeide en elektronisk lannsfil er det viktig at
systemet er satt opp for elektronisk regnskapsrapportering. For & lage en FNO
rapport mé oppsettet gjennomgds for leannsinnstillingene, Isnnsartene og
ansattekortet. Filen lastes opp pd&: https://vi.duvi.no/upload/#

Klargjere for elektronisk lennsfil

1. Apne PowerOffice Go
2. Velg "Meny / Instillinger / Lennsinnstillinger”

Lennsinnstillinger

Virksomheter 1
Type inntektsforhold Ordinzert

Arbeidsgiveravgift

T lenn Fasti
Avsetninger - astiant

Periodisering Arbeidstidsordning Ikke skift

Bankkontoer Timetall for full uke 375

Feriepenger

- Avignningsperiode Manedlig =~ Utbetalingsdag  Siste dag i maneden
ime

Finansskatt Passord til lsnnslipp Ingen passord

Send lennslipper Ved godikjenning

Lennsslipp leveringsmate E-post

Pensjonsalder (FNO) 67

Timeantall pr ar (FNO)

Legg inn pensjonsalder og riktig antall timer pr &r for din klient.

Eksempel p& beregning timeantall:
1950 timer - (25 feriedager + 9 helligdager) = 1695 timer.



Veiledning elektronisk lannsfil PowerOffice Go

3. Velg "Meny / Innstillinger / Lennsarter”

Du mé ta en gjennomgang av lgnnsartene for & sette hvilke lgnnsarter som skal
veere inkludert i rapporten. P& lgnnsartene har det kommet ett nytt felt, "FNO
rapportering”. Spesifiser her hvis lannsarten skal veere med pd rapporteringen.

Rediger lennsart

Kode 120

Navn Timelann

Fordel Kontantytelse

Beskrivelse Timelsnn

Behandlingsmate Timelann

Skattetrekk Tabeilltrekk

Postenngstype +« Hovedbokskonto Ansattreskontro
Konto 5000 Lenn fil ansatte

Motkonto

Avrund nayaktighet

Grunnlag Fagforening Pensjon
Arbeidsgiveravgift Fenepenger
FNO-rapportering Periodelann
Periodelann

Tilleggsiann
Forhandsvis lennslinje

Periodelgnn: Timelann (leann knyttet til timer) i perioden inklusive pd&slag av
feriepengeavsetningen. Feriepengeutbetalingen skal ikke rapporteres.

Tilleggslgnn: Tilleggslenn ikke knyttet til timer i perioden inklusive pd&slag av
feriepengeavsetningen (provisjon, bonus, tillegg og etterbetalinger).
Feriepengeutbetalingen skal ikke rapporteres.

Fastlennede kommer automatisk med pd rapporten med Ignn innlagt pé
arbeidsforholdet. Lennsarten 100 Fastlenn skal derfor i ha status "ingen" pé
FNO-rapportering.
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Kolonne som viser status for om lennsartene er med p& FNO-rapporteringen og
som kan hentes frem. Kolonnen kan sorteres.

Innstimnger —

LONNSARTER

LLegy ti lannsart

Ko L Fordel Akt N0 rappartening

Fslionr Kisnil iyl we Ingme

4. Velg "Meny / Kontakter / Ansatt
Skal den ansatte vaere med pd& FNO rapporten sé settes haken pd for "inkluder i
FNO-pensjonsrapporten”.

Rediger kontaki

Ansatt + Inkluder | FNO-pensjonsrapporien
Adresser

FNO-slalus
Stilling

FNO-status | prosent
Timeregistrening
Normaltid Pensjonsalder

Arbeidsforhold e

Skattekort
Bankkontoer
Dokumenter

Motater
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Statuskoder benyttes for & avklare om pensjonsleverandgren kan regulere
pensjonsgrunnlaget, melde ut/inn av ordningen:

Rediger kontakt

Ansatt + Inkluder i FNO-pensjonsrapporten

Adresser )
FNO-status

Stilling

. ) Aktiv
Ti istrer FNO-status i prosent
imeregistrering e

i <

R Pensjonsaider Loviestet permisjon

Arbeidsforhold Den ansatte er Permittert

Lenn Syk

m e

Skattekort
Bankkontoer
Dokumenter

Notater

Det rapporteres kun ett arbeidsforhold per ansatt. Har den ansatte flere aktive
arbeidsforhold er det kun det arbeidsforholdet som stér som "standard" som
rapporteres inn.

Rediger kontakt

Ansatt

Adresser

Periode
Stilling

01.01.2017 -

Timeregistrering

20.07 2018 -

Normaliid
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Rapporten

5.Velg "Meny / Innstillinger / Regnskap / Eksport

Il!mil

Eksport

FNO-pensjonsrapport

Januar 2020

01.01_20220 - 31.01 2020

XML fil genereres

Innstingar —

EKSPORT ) Lost v

Tipee: Besirivetse Wl

FHO-pensjonsrapport Januar 2020 01.04 2020 - 11.01.2020 ulfort 04022020 13:47 2w Metie Geenersen

Filen kan &pnes ixml visning. Filen kan &pnes i ettertid ved p& trykke "fullfert” i
statuskolonnen.

Rapporten utelukker ikke ansatte som er i under 20 % stilling / 20 &r.

Alle ansatte skal rapporteres i alle perioder, selv om det ikke er noen endringeri
lennsdataene.

Filen kan né& lastes opp pd& Duvi Pensjon sine sider:
https://vi.duvi.no/upload/#
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