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Om elektronisk leannsfil

Hva menes med «elektronisk lannsfil»?

Finans Norge (FNO) har utarbeidet en bransjestandard for pensjonsberegninger.
Mange regnskapssystemer anvender denne standarden. Regnskapsferer kan
dermed bestille en rapport i regnskapssystemet som oppsummerer all informasjon
rundt lgnn og ansettelsesforhold som pdvirker pensjonssparingen, og sende denne
som en xml-fil direkte til pensjonsselskapet.

| Huldt & Lillevik omtales elektronisk lennsfil som rapportalternativet

«Pensjonsrapportering»

Hva skal regnskapsferer gjore med lonnsfilen?

Du lagrer lgnnsfilen som beskrevet videre i denne veiledningen og sender den til
Duvi Pensjon. Dette m& gjgres innen den 5. hver méned.
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Elektronisk
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Hvordan sender man lgnnsfil fra Huldt & Lillevik?

For at det skal vcere mulig & utarbeide en elektronisk lgnnsfil er det viktig at
systemet er satt opp for elektronisk regnskapsrapportering. Dette er vist i Del 1.
Del 2 viser hvordan du registrerer informasjon om de ansatte og hvordan du
generer selve lgnnsfilen. Filen lastes opp pé&:

https://vi.duvi.no/upload/#

Del 1: Klargjoere for elektronisk lennsfil

1. ,&pne Huldt & Lillevik
2. Velg «Kartotek» i oppgavelisten og velg s& «Firmaoppsett».

@ HulGt & Lillevik Lann 5145
: Fil Yerkioy Vindu Hjelp
Firmaoppset
Velg Kiient t x| H ® 5 & 5
0100 DemoversionAdtroA3 || | 1-Firaopplysninger |2 Avsemingsiont | 3- Oppse Koginadsfordeding | 4 - Parametre | § - Oppset
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Arbeidesieder el W
Fasl lannrakk B ~ __
Fasie lannsarter Postsied _'E-_?LG_RJH [
Firmaoppsoit °
AndfinAs Ao rn ﬂpnlysnhnlr ~ ~ 3
f:r:mm.r [Mganisasjanant 910041383 Endrat 191011
Lannzarter Telefon 09102 Masringskode (NACE-kude)
mﬂlg‘ﬁﬁmﬂf — — =
Oppstansverdier Kontorkommune (0534 Gran —l\r Aroeidsgiverang. kode Ingen
Personalopplysninger Pension
Farsoner
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3. Velg «Pensjonsrapportering».
4. Velg «Bransjenorm FNO».
5. Fyll inn selskapsspesifikk informasjon.

] Huidt & Lillevik Lann 5,14.5 (1277), Kunde-101, Kilent 9100 Demg
i Ll Merktwy Vindu' Hielp
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‘ Peniodens lann Derytle shekdronise pen s snarapped siing _m—r —I.-_‘I
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Fast |
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phos e Al Epast | gy i |
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Firrnaopgssl o
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tmm versjon 13345 |
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Cltenlige salsts Filamekds CIPrgramDal S AL Bl |2
e, 22 AT oAt T T B /
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Parsonar
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Saldehindierng
S50 pineskoder

PS. Du trenger ikke fylle ut avtalenummer eller versjon



Veiledning elektronisk Ignnsfil Huldt & Lillevik

Del 2: Utarbeide elektronisk leannsfil

6. Velg «Rapporter» i oppgavelisten.
7. Velg s& «Terminlister».

B s ————————————————————————————————
~ Fil Verktey Vindu Hjelp

Welg klient 3 =
0100 Demaoversjon Aditro A3 |
Oppgaveliste

= Lennsstatistikker
= L@nnsrapporer

= Fraveersrapporer
= Personalrapporter
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8. Velg «Pensjonsrapportering» og velg s& «Kontrollistex».

- El Verktoy Vindu Hijelp

ey klienl o X
10100 Demoversjon Aditro AS v
Oppyavelisle
B Perindens lann
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Lan
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T

Lannsrapporter
Fravaersrapporer

L

9. Velg «Oppsett» og fyll inn informasjon om ansatte.

" Fil Verktay Vindu Hielp
Eleklronisk overfering |[urssm kontrolliste |
Velg kient L ER-N d o
010 Demoversion Adiro s 08 Nl e .
e Lo ; 1 Oppsett | 2) Formandswisning
o Oppset
& Penodens lsnn
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rlg E:rppnrle Fom statistikkperiode |j‘_l_ '} b
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= Teiminlister T.o.m. stalistikkparivde 1 bt
| CimEndppoar
Tesrninuppgjes Svalbsarndan May
Pessjonatrekidiste Ar (LBAK) 12014
14n
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10. Du kan n& kontrollere at de ansatte er lagt inn ved & trykke «Forh&ndsvisning».

dbde duakilng

Srgon dabe [lmgyrrsr [ prdeiioet St g

10660 Theodorsm [nga 1 100 Admeresitngonn. G100 B0 ] i
1001 Andersen Per Anders. 13 100 Admmsiasa U7 HO06 100 '] Al

11. Velg «Elektronisk overfaring».
12. Huk av for rett periode og velg «Bransjenorm FNO» som selskap.
13. Trykk «Generer».

=08

}ilq...\\..-.

|




Veiledning elektronisk Ignnsfil Huldt & Lillevik

14. Du fé&r n& opp felgende bilde. Trykk «Lagre».
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15. Den elektroniske lgnnsfilen er né ferdig og kan lastes opp p& Duvi Pensjon sine
sider: https://vi.duvi.no/upload/#
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